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CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché hoat dong ciia HDQT Cong ty C6 phan Tap doan dau tw dia 6¢c No va (“Quy ché
hoat dong caa HPQT"/ “Quy che nay”) dwoc xay dwng theo quy dinh cua:

a.

b.

C.

e.

f.

g.

Luat Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019 (“Luat Chirng Khoan”) va cac van ban
hwéng dan;

Luat Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020 (“Luat Doanh Nghiép”) va cac van ban
hwéng dan;

Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh pha quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cta Luat Chirng khoan (“Nghi Dinh 155%);

Thoéng tw sb 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 ctia B6 trwdng Bo Tai chinh
hwéng dan mot sb diéu vé quan tri cdng ty ap dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi
dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh mot s diéu cha Luat Ching khoan;

Théng tw sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 hwdng dan céng bb théng tin
trén thi trwedng chirng khoan;

Diéu lé Cong ty C6 phan Tap doan dau tv dia 6c No va (“Cong Ty”);

Quy ché quan tri Cong Ty.

2. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat ddng ctia HDQT quy dinh co cdu t6 chirc nhan sw, nguyén
tac hoat ddng, quyén han, nghia vu ctia HDQT va cac Thanh vién HDQT nhdm hoat dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu I& Céng Ty, Quy ché quan tri Céng Ty va cac quy dinh
khac ctia phap luat cé lién quan. Trong trwdng hop cé sy khac nhau gitra Quy ché nay va quy
dinh ctia phap luat va/ho&c Diéu |& Cong Ty thi cac quy dinh ctia phap luat va/hoac Diéu & Cong
Ty dwgre wu tién ap dung.

3. béi twong ap dung: Quy ché nay dwoc ap dung cho HDQT, cac Thanh vién HPQT ctia Cong

Ty.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
1. Nhirng tlr nglr dwéi day dwoc hiéu nhw sau: :

a. “Cong Ty": la Cong ty C6 phan Tap doan dau tw dia oc No va;
b. “DHDPCD”: Ia Pai hoi ddng cd ddng clia Cong Ty;

C.

“HPQT”: |4 Hoi ddng quan tri Cong Ty;
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d. “Ban Téng giam d6c”: bao gébm Téng Giam dbc, cac Phé Tdng giam déc ctia Cong Ty;
e. “Ngw®i quan ly” ctia Cong Ty bao gébm:

(i) Chad tich HDQT va cac Thanh vién HDQT Céng Ty;

(i) Ban TGD cua Céng Ty;

(iii) Ké toan trwdng, Giam ddc Khéi Tai chinh — Ké toan (hoac Giam dbc Tai Chinh);

(iv) Nguoi quan ly khac dwoc HDQT phé chudn tai tirng thoi diém.

f. “Ngwe®i phu trach quan tri Cong Ty” va “Thw ky Cong Ty”: la nguoi cé vai trd va nhiém
vy dwoc quy dinh tai Diéu 45 cla Diéu lé cong Ty.

g. “Ngweoi diéu hanh” clia Cong Ty bao gém: Ban Téng Giam dbc, Giam dbc Khédi Tai chinh
— Ké toan (hoac Giam dbc Tai chinh), K& toan trwdng, cac Giam dbc/Nguwdi phu trach
cao nhat clia cac Khdi trong Cong Ty theo mo hinh 6 chirc clia Cong Ty tay tirng thoi
diém;

h. “Thanh vién HPQT khéng diéu hanh”: 1a Thanh vién HDQT khéng phai la Nguoi diéu
hanh cua Céng Ty;

i. “Thanh vién déc lap HDQT’: Ia Thanh vién HDQT dap &ng cac diéu kién theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 155 clia Luat Doanh nghiép, Diéu 15 clia Quy ché quan tri Céng Ty va
Diéu 7 cla Quy ché nay.

i. “Don vi”: 1a cac khdi, phong, ban, bd phan, chi nhanh, dia diém kinh doanh, van phong
dai dién tryc thudéc Cong Ty.

2. Nhirng ttr nglr khong duwoc giai thich trong Quy ché nay dwoc hiéu theo quy dinh ctia Diéu lé
Coéng Ty, Quy chée quan tri Cong Ty va quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mot so diéu khodn hodc van ban phap luat
sé& bao gom ca nhirng stra doi, bo sung hodc van ban thay thé cac van ban do tay tieng thoi
diem.

Diéu 3. Nguyén tac hoat dong cua HDQT

1. HDQT lam viéc theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién ctia HPQT chiu trach nhiém ca nhan
veé phan viéc, quyét dinh cta minh va cling chiju trach nhiém trwéc DHDCD, trwdc phap luat ve
cac nghi quyét, quyét dinh cua HPQT doi v&i sw phat trién ctia Cong Ty.

2. HDQT giao trach nhiém cho Téng giam déc td chirc diéu hanh thwc hién cac nghi quyét, quyét
dinh ctia HBQT.

CHUONG Il:
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Diéu 4. Quyén va nghia vu cia Thanh vién HDQT

1. Thanh vién HDQT co6 day da cac quyen theo quy dinh cuda Luat Doanh nghiép, Luat Chirng
khoan, Nghi dinh 155, E)leu |& va Quy ché quan tri Céng Ty, trong d6 cé quyén dwoc cung cap
cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia Céng Ty va cta cac Pon
vi trong Céng Ty.

2. Thanh vién HPQT cé trach nhiém, nghia vu theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, Luat
Chirng khoan, Nghi dinh 155, Dieu 1é Cong Ty va Quy ché quan tri Céng Ty.

3. Thanh vién doc 1ap HDQT cta Cong Ty niém yét phai lap bao cao danh gia vé hoat déng ciia
HDQT.

Diéu 5. Quyén dwoc cung cap théng tin cia Thanh vién HPQT
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1. Thanh vién HPQT c6 quyén yéu cau Ngudi quén ly Cong Ty cung cép thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Céng Ty va ctia Bon vi trong Cbéng Ty.

2. Ngwdi quan ly Céng Ty ¢ nghia vu cung cap thong tin, tai liéu theo yéu cau cia Thanh vién
HDQT dam bao kip thoi, day da va chinh xac va déng thdi chiu trach nhiém vé cong tac bao
mat cta théng tin, tai liéu nay véi mirc d6 can trong cao nhat. Trinh tw, thi tuc cung cap théng
tin cho HDQT dworc thwe hién theo quy dinh vé bao cao cho HDQT cua Céng Ty.

Diéu 6. Nhiém ky va sé lwong Thanh vién HDQT

1. HPQT c6 it nhat Ia ba (03) thanh vién va nhiéu nhat 1a mwai mét (11) thanh vién. Tong sb
Thanh vién doc lap HPQT phai chiém it nhat mét phan ba (1/3) tong s6 Thanh vién HDQT.

2. S6 lwgng Thanh vién doc lap HDQT ctia Cong Ty phai dam béo quy dinh sau:

a. Co t6i thiéu 01 (mot) Thanh vién doc lap HDQT trong trwdng hop Cong Ty ¢6 s6 Thanh
vién HPQT tw 03 (ba) dén 05 (nam) thanh vién;

b. C6 téi thidu 02 (hai) Thanh vién déc lap HBQT trong trwong hop Cong Ty cd s6 Thanh
vién HDQT tw 06 (sau) dén 08 (tam) thanh vién;

c. Co toi thiéu 03 (ba) Thanh vién doc lap HPQT trong trwong hop Cong Ty co s6 Thanh
vién HBQT t 09 (chin) dén 11 (mwd&i mét) thanh vién.

3. Co cau HDQT cua Cong Ty phai dam bao tbi thiéu mét phan ba (1/3) tong sb thanh vién Hoi
dong quan tri la Thanh vién HPQT khéng diéu hanh.

4. Nhiém ky cta Thanh vién HDQT khong qua 05 (nam) nam va c6 thé duoc bau lai voi sb
nhiém ky khéng han ché. Mét ca nhan chi dwoc bau lam Thanh vién doc lap HPQT ctia mét
cbng ty khdng qué 02 (hai) nhiém Ky lién tuc.

5. Truong hop tat ca Thanh vién HDQT cuing két thic nhiém ky thi cac thanh vién do tiép tuc Ia
Thanh vién HDQT cho dén khi c6 thanh vién moi duwgc bau thay thé va tiep quan cong viéc.
Néu moét thanh vién HBDQT khong hoan thanh cong viéc cla minh vi mét ly do dac biét, thi HBDQT
c6 theé bao cao van dé dé tai ky hop BPHDCD ké tiép dé thong bao va thay thé.

Diéu 7. Tiéu chuan va diéu kién Thanh vién HPQT

1. Thanh vién HDQT phai dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 14 cla
Quy ché quan tri Cong Ty va biéu 35 Dieu Ié Cbéng Ty.

2. Thanh vién doc lap HDQT phai dap (rng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu
15 cta Quy ché quan tri Cong Ty va biéu 35 Dieu |é Cbéng Ty.

3. Thanh vién HDQT cta Cong Ty chi dwoc déng thoi la thanh vién HDQT tbi da ctia 05 Cong
Ty khéc.

4. Thanh vién déc lap HDQT phai thdng bao véi HDQT vé viéc khéng con dap (rng du cac tiéu
chuan va dieu kién quy dinh tai khoan 2 Biéu nay va duwong nhién khong con la thanh vién doc
lap HDQT ké tir ngay khong dap (rng du cac tiéu chuan va diéu kién. HDQT phai thong bao
trwong hop thanh vién doc lap HDQT khéng con dap tng du cac tiéu chuan va dieu kién tai
cuéc hop DPHDCD gan nhat hoac triéu tap hop BPHDPCD dé bau bo sung hoac thay thé thanh vién
doc l1ap HPQT trong théi han 06 (sau) thang ké tir ngay nhan dwoc théng bao clia thanh vién
doc lap HDPQT c6 lién quan.

Diéu 8. Chu tich HDQT

1. Cha tich HDQT do HPQT bau, mién nhiém, bai nhiém trong sé cac Thanh vién HDQT.
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2. Chu tich HDQT Co6ng Ty khéng dwoc kiém nhiém Tdng giam déc Cong Ty.

3. Chu tich HDQT c6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 37 cta Diéu 1& Cong Ty.

4. Trwong hop Chu tich HBQT c6 don tt chtrc hodc bi mién nhiém, HDQT Qhéi bau nguoi thay
thé trong th&i han 10 (mw&i) ngay ké tir ngay nhan don tir chire hoac bi mién nhiém.

5. Trwdng h‘o’p QhL’J tich HBQT véng mat hoac khéng thé thwc hién QU’Q’C nhiém vu cta minh thi
phai iy quyén bang van ban cho mét thanh vién khac thwe hién quyen va nghia vy cta Chu tich
HDBQT. Trwong hop khdng co nguwdi dwgc l]y,quyén hodc Chu tich HPQT chét, mat tich, bi tam
giam, dang chap hanh hinh phat ti, dang chap hanh bién phap xt ly hanh chinh tai co s¢ cai
nghién bat budc, co sé& giao duc bat bubc, tron khédi noi cw trd, bi han ché hodc mat nang lyc
hanh vi dan sw, c6 kho khan trong nhan thtrc, lam chd hanh vi, bi Toa an cam dam nhiém chire
VU, cam hénh’nghé hoac lam céng viéc nhat dinh thi cac thanh vién HDQT con lai t?éu mcf),t
ngwoi trong so cac thanh vién HDQT tam thoi gilr chiee Cha tich HDQT theo nguyén tac da so
(hon %) thanh vién HDQT con lai tan thanh cho dén khi cé quyét dinh méi cta HDQT.

Diéu 9. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va bé sung Thanh vién HPQT

1. PHBCD mié‘n nhiém Thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 35 cla Diéu Ié Cong
Ty, khoan 6 Bieu 11 Quy ché quan tri Cong Ty.

2. DPHDCD bai nhiém Thanh vién HDQT theo quy dinh tai khoan 8 Biéu 35 clia Biéu 1& Cong Ty,
khoan 7 Dieu 11 ctia Quy ché quan tri Cong Ty.

3. Khi xét thay can thiét, DHDCD quyét dinh thay thé Thanh vién HDQT; mién nhiém, bai nhiém
Thanh vién HDQT ngoai trwong hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Dieu nay.

4. HPQT phai triéu tap hop DPHDCD dé bau bé sung Thanh vién HPQT trong trwdng hop sau
day:

a) S6 Thanh vién HDQT it hon s6 Thanh vién ma luat phap quy dinh hoac it hon mét nra s6
Thanh vién quy dinh trong Diéu 1é Cbéng Ty;

b) S6 lwong thanh vién doc l1ap HBQT giam xudng, khéng bdo dam ty |é theo quy dinh tai diém
b khoan 1 BPiéu 137 cua Luat doanh nghiép;

c) Trwong hop quy dinh tai diérp ava diém,b khoan nay, HDQT phai triéu tap hop BHDBCD trong
thdi han ba muoi (30) ngay ké tlr ngay so thanh vién bi giam nhw quy dinh tai diém a, b néu
trén.

d),TrCP trwong hop quy dinh tai~diém a va diém b khoan nay, DHQCD béu thanh vién mai thay
thé Thanh vién HDQT da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan nhat.

Diéu 10. Cach thirc dé ctv, rng clr, bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT

Viéc tng clr, dé cfr,rbéu, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HDQT thuc hién theo quy dinh tai
Dieu 11 chia Quy ché quan tri Cong Ty, Dieu 35 cla Dieu |é Céng Ty.

Diéu 11. Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HPQT

1. Trwong hop dé xac dinh dwoc (ng cr vién HDQT, Cong Ty phai cong bd théng tin lién quan
dén cac tng ctr vién toi thieu 10 (mwoi) ngay trede ngay khai mac hop DHDCD trén trang théng
tin dién tlr cla Cong Ty dé ¢ dong co thé tim hiéu vé céc trng clr vién nay trwdc khi bo phiéu,
tng cr vien HDQT phai c6 cam két bang van ban ve tinh trung thue, chinh xac cta cac thong
tin ca nhan dwoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung thwe, can trong
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va vi lgi ich cao nhét clia Cong Ty néu duwoc bau lam Thanh vién HDQT. Thong tin lién quan
den ng cw vien HDQT dwoc céng bo bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 chuyén mén;

¢) Qua trinh cdng tac;

d) Cac chirc danh quan ly khac (bao gébm ca chirc danh HDQT clia Céng Ty khéac);
d) Loi ich cé lién quan t&¢i Cong Ty va cac bén co lién quan ctia Cong Ty;

e) Céac théng tin khac (néu cd) theo quy dinh tai Diéu I& Cong Ty;

g) Cong Ty dai chung phai co trach nhiém cong bd théng tin vé cac Cong Ty ma trng ¢l vién
dang nam gil chirc vu Thanh vién HDQT, cac chirc danh quan ly khac va cac lgi ich co lién
quan té&i Cong Ty cua rng cr vien HDQT (néu co).

2. Viéc théng bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém Thanh vién HDQT thyc hién theo cac
quy dinh cla phap luat huwéng dan vé cong bo théng tin.

Chwong Il
HOI BPONG QUAN TRI
Diéu 12. Quyén va nghia vu cia HPQT

1. HBQT la co quan quan ly Cong Ty, co toan quyen nhan danh Cong Ty dé quyet dinh, thyc
hién quyén va nghia vu ctia Cong Ty, trir cac quyén va nghia vu thudéc thdm quyén ctia DPHDPCD.

2. HPQT c6 cac quyén va nghia vy theo quy dinh tai Diéu 36 cua Diéu & Cong Ty, Diéu 18 cla
Quy ché quan tri Cong Ty va cac quyén, trach nhiém, nghia vu sau:

a) Quyét dinh chién lwoc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hang ndm cua
Cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va tdng sb cb phan duoc quyen chao ban cia tirng loai;

c) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 co phan dwoc quyén chao ban cua tirng
loai; quyét dinh huy déng thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cb phan va trai phiéu ciia Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 133 ctia Luat Doanh
nghiép;

f) Quyét dinh phwong an dau tw va dw an dau tw trong thAm quyén va gi¢i han theo quy dinh
cla phap luat;

g) Quyét dinh gidi phap phat trién thj trwong, tiép thi va cdng nghé;

h) Théng qua hop ddng mua, ban, vay, cho vay va hop déng, giao dich khac co gia tri tr 35%
(ba muwoi I&m phan tram) téng gia tri tai san tré I&n dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan
nhat ctia Céng ty ;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi ddng quan tri; bd nhiém, mién nhiém, ky két hop
ddng, cham dit hop déng dbi véi Téng giam dbc va ngudi quan ly quan trong khac do Diéu
lé Cong Ty quy dinh; quyét dinh tién lwong, thu lao, thwdng va loi ich khac ctia nhirng ngudi
quan ly dé; cir ngudi dai dién theo Gy quyén tham gia Hoi déng thanh vién hoac Dai hdi déng
cb déng & cong ty khac, quyét dinh mirc thi lao va quyén loi khac cla nhirng ngudi do;

j) Giam séat dbi voi hoat déng diéu hanh ctia Téng giam dbc va nguwdi quan ly khac ctia Céng
Ty;
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k) Quyét dinh co cu tb chire, quy ché quan ly noi bo cua Cong Ty, quyet dinh thanh lap cong
ty con, chi nhanh, van phong dai dién va viéc gép vén, mua cb phan ctia doanh nghiép khac;

) Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop BPHBCD, triéu tap hop PHDCD hoac lay y
kién d& DPHDCPD théng qua nghi quyét;

m) Trinh bao cao tai chinh hang nam da dwoc kiém toan |én PHDCD;

n) Kién nghi mirc cb tirc dwoc tra; quyét dinh thdi han va tha tuc trd cb tirc hodc xt ly 16 phat
sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Kién nghij viéc té chirc lai, gidi thé Céng Ty; yéu cau pha san Céng Ty;

p) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat déng ctia Hoi ddng quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty sau khi dwoc Dai hdi ddng cb dong thdng qua; quyét dinh ban hanh Quy ché hoat
dong cta Uy ban kiém toan truwc thuéc Hoi ddng quan tri, Quy ché vé cong bd théng tin cla
Cong Ty va cac quy dinh tao diéu kién cho HDQT hoat dong theo Quy ché nay;

q) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan, quy dinh
khac cla phap luat va Diéu 1& Cong Ty.

Diéu 13. Nhiém vu va quyén han cta HDQT trong viéc phé duyét, ky két hop dong giao
dich

1. HDQT chép thuan cac hop déng, giao dich theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 cta Diéu lé
Coéng Ty.

2. Thanh vién HPQT c6 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong co quyén
bieu quyét.

Diéu 14. Trach nhiém cta HPQT trong viéc triéu tap hop DPHDPCD bat thuwong

1. HBQT phai triéu tap hop DHBCD b4t thwdng trong cac trwdng hop theo quy dinh tai Khoan
3, 4 Bieu 22 cta bieu lé Cong Ty.

2. Ngu‘(‘)’i triéu tap hop DPHDCD phai thwc hién cac cong viéc theo quy dinh tai khoadn 2 Diéu 26
clia Dieu 1é Cong Ty.

Diéu 15. Cac tiéu ban gitp viec HDQT

1. D& hé tro hoat dong ctia HDQT, HDQT c6 thé thanh lap tiéu ban trc thudc dé phu trach vé
chinh sach phat trién, nhan sw, lwong thuéng, kiém toan néi bo, quan ly rdi ro, trong cac pham
vi hoat ddng cu thé khi thwc hién quyén va trach nhiém ctia HDQT. HDQT c6 thé thanh 1ap cac
tiéu ban dac biét khac khi co nghi quyét chap thuan clia PHDCPD hodc dwoc DPHDCD Gy quyén.

2. Sb lwong thanh vién cla tiéu ban do HDQT quyét dinh c6 téi thiéu Ia 03 (ba) ngwdi bao gbm
thanh vién cua HPQT va thanh vién bén ngoai. Cac Thanh vién doc lap HPQT, Thanh vién
HDQT khéng diéu hanh dwoc bd nhiém hodc dwoc giao nhiém vu tham gia vao cac hoat dong
trong céc tiéu ban va mot trong sd cac thanh vién nay dwoc bé nhiém lam Trwéng tiéu ban theo
quyét dinh ctia HDQT. Hoat déng cua tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cia HDPQT. Nghi
quyét cla tiéu ban chi cé hiéu lwc khi c6 da sb thanh vién tham dw va biéu quyét thdng qua tai
cudc hop cla tiéu ban.

3. Viéc thie thi quyét dinh clia HDQT, hoac cla tiéu ban tryc thudc HDQT phai phli hop véi cac
quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Bieu 1é Cong Ty, Quy ché quan tri Cong Ty.

4. Chi tiét ‘viéc thé,nh Ié‘p, co’ cau, vai tro yé trach nhiém, hoat déng cla cac tiéu ban dwoc quy
dinh tir Dieu 29 den Dieu 34 ciia Quy ché quan tri Céng Ty.

Diéu 16: Ngwei phu trach quan tri Cong Ty va Thw ky Cong Ty
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1. HDQT sé chi dinh it nhat mét (01) ngwdi 1am cac nhiém vu ctia Ngudi phu trach quan tri Cong
Ty. Nguoi phy trach quan tri Cong Ty c6 thé kiém nhiém chirc danh Thw ky Cong Ty véi nhiém
ky va nhiém vu theo quyét dinh cia HDQT.

2. Tiéu chuan, viéc bd nhiém, bai nhiém, vai tro va nhiém vu cua Ngu¢&i phu trach quan tri C(“)ng
Ty va Thu ky Coéng Ty theo quy dinh tai Dieu 45 cua bieu 1é Céng Ty va Dieu 23 ctia Quy ché
quan tri Céng Ty.

Chwong IV
CUOC HOP HOI PONG QUAN TRI
Diéu 17. Cuéc hop HPQT

1. Chu tich HPQT dwoc bau trong cudc hop dau tién ciia HDQT trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc ké tw ngay két thuc bau clr HDQT d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 sb phiéu bau cao
nhat hodc ty 18 phiéu bau cao nhat triéu tap va cha tri. Truéng hop c6 nhiéu hon mét thanh vién
c6 sb phiéu bau ho&c ty 1& phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén
tac da s (hon %) dé chon 01 (m6t) ngwdi trong s ho triéu tap hop HDQT.

2. HDPQT phai hop it nhat mdi quy 01 (mat) Ian va co thé hop bét thuong.

3. Chu tich HDPQT triéu tap hop HDPQT trong trwéng hop quy dinh tai khodn 3 Diéu 38 cua Diéu
l& Céng Ty. Dé nghi quy dinh tai khodn 3 Diéu nay phai dwoc 1ap thanh van ban, trong d6 néu
ré muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudéc thAm quyén cia HDQT. Chu tich HDQT
phai triéu tap hop HDQT trong th&i han 07 (bay) ngay lam viéc ké t&» ngay nhan duoc dé nghi
quy dinh tai khodn nay. Trudng hop khéng triéu tap hop HDQT theo dé nghi thi Chi tich HDQT
phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra déi véi Cong Ty; ngwdi dé nghj td chirc cudc
hop theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay c6 thé tw minh triéu tap hop HDQT.

4. Trinh tw, tha tuc t6 chirc hop HDQT dugc thie hién theo cac quy dinh tai Diéu 19 clia Quy
ché quan tri Cong Ty.

5. Trwéng hop nghi quyét, quyét dinh do HDQT théng qua trai véi quy dinh ctia phap luat, nghi
quyét DHDCD, biéu |é Cdng Ty ma gay thiét hai cho Céng Ty thi cac thanh vién tan thanh thong
qua nghi quyét, quyet dinh d6 phai cung lién d&i chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyet quyet
dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho Cong Ty; thanh vién phan déi thong qua nghi quyet quyét
dinh néu trén duoc mién trir trach nhiém. Trwdng hop nay, co déng cua Cong Ty ¢ quyén yéu
cau Toa an dinh chi thuc hién hodc hay bd nghi quyét, quyét dinh néu trén.

Diéu 18. Bién ban hop HDQT

1. Cac cudc hop HBQT phai dugc ghi bién ban va co thé,ghi am, ghi va lwu gilr dwdi hinh thirc
dién t&r khac. Bién ban phai bao gom cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, méa sé doanh nghiép;
b) Thoi gian, dia diém hop;
¢) Muc dich, chuwong trinh va néi dung hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dw hop hodc ngudi dwoc Gy quyén du hop va cach thirc du hop; ho,
tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;

d) Van dé duoc thdo luan va biéu quyét tai cudc hop;
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e) Tém tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién ctia cudc hop;

g) Két qua biéu quyét trong do ghi rd nhikng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong co
y kién;

h) VAn dé da dwoc thdng qua va ty 1é biéu quyét théng qua twong &ng;

i) Ho, t&n, chi¥ ky chii toa va nguoi ghi bién ban, trir treng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

2. Nguwdi phu trach quan tri Cong Ty cé trach nhiém ghi bién ban dién tién cuéc hop HDQT mot
cach day du, chi tiét, ré rang va chuyén bién ban hop HDQT cho cac Thanh vién HDQT va bién
ban 1a bang chirng thuc vé& cong viéc da dwoc tién hanh trong cac cudc hop dé trir khi cé y kién
phan déi vé ndi dung bién ban trong th&i han muwdi (10) ngay ké tir thdi diém chuyén di.

3. Trwong hop chi toa, ngwdi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhwng néu duoc tat ca
thanh vién khac ciia HDQT tham dy hop ky va co day da ndi dung theo quy dinh tai cac diém a,
b, c, d, d, e, g va h khoan 1 DBiéu nay thi bién ban nay co hiéu Iwc.

4. Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhirng ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém vé
tinh trung thwec va chinh xac cua ndi dung bién ban hop HDQT.

5. Bién ban hop HDQT va tai liéu str dung trong cudc hop phai dwoc Iwu gilr tai tru s& chinh cta
Coéng Ty.

6. Bién ban hop HDQT dwoc Iap bang tiéng Viét va bang tiéng nwdc ngoai co hiéu Iwc phap ly
nhw nhau. Trwong hop cé sw khac nhau vé néi dung gitra bién ban bang tiéng Viét va bang
tieng nwdc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét dwoc ap dung.

Chuwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQIiCH

Diéu 19. Bao cao cua HDQT tai DPHDCPD thwérng nién
1. Tai BPHPCD thuwdng nién, HDQT trinh cac bao cao sau:

a. Bao céo hoat dong ciia HDQT theo quy dinh tai diém c khodn 3 Diéu 139 clia Luat Doanh
nghiép, diém c khoan 1 Diéu 23 cta Diéu |& Coéng Ty. Bao cdo hoat ddng ctia HDQT phai
dam bao c6 cac ndi dung sau:

(i)  Thu lao, chi phi hoat dong va cac lgi ich khac cia HDQT va tirng thanh vién HDQT
theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 163 cta Luat Doanh nghiép.

(i) Tbng két cac cudc hop ciia HDQT va cac quyét dinh ctia HDQT.

(i) Bao cao vé cac giao dich gitra Céng Ty, Céng Ty con, Cong Ty do Céng Ty ndm
quyén kiém soat trén 50% (ndm muwoi phan trdm) tré 1én vén Diéu 1& véi thanh vién
HDQT va nhirng nguwdi co lién quan cia HPQT la thanh vién sang lap hoac la nguoi
quan ly doanh nghiép trong th&i gian 03 (ba) nam gan nhat trwéc thoi diém giao
dich.

(iv) Hoat dong cua Thanh vién doc lap HPQT va két qua danh gia cia Thanh vién doc
lap HPQT vé hoat déng ctia HDQT.

(v) Béo céo cta Thanh vién doc lap HPQT trong Uy ban kiém toan.

(v Hoat doéng ctia cac tiéu ban khac thudéc HDQT.

(vii) Ké&t qua giam sat dbi véi Tong giam déc.



DW THAO

(viiy Két qua giam sat dbi véi ngudi diéu hanh khac.
(ix) Cac ké hoach trong twong lai.

b. Bao c4o cac ndi dung da dwoc thdng qua tai cac Nghi quyét PHDCD trwdc dé6 chwa duoc
thwc hién.

B&o cdo két qua kinh doanh ctia Cong Ty;

o o

B&o cao tai chinh;
B&o cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Cong Ty;

®

2. Cac bao céo quy dinh tai diém c, d, e khoan 1 Diéu nay phai dwoc lwu gilr tai tru sé& chinh
clia Céng Ty cham nhat 1a 10 (mwdi) ngay trwéc ngay khai mac cudéc hop PHCD thwédng nién
néu Diéu 1& Cong Ty khéng quy dinh thei han khac dai hon. C6 ddng s& hiru ¢d phan cltia Cong
Ty lién tuc it nhat 01 (mét) ndm cé quyén tw minh hodc cung véi luat sw, ké toan vién, kiém toan
vién co chirng chi hanh nghé tryc tiép xem xét bao céo quy dinh tai Diéu nay.

Diéu 20. Thu lao, thwéng va lgi ich khac cia Thanh vién HDQT

1. Cong Ty c6 quyén tra thi lao, thuwdng cho Thanh vién HDQT theo két qua va hiéu qua kinh
doanh phu hop véi cac quy dinh tai Bieu 1é Cong Ty va cac quy dinh ndi bd khac cia Céng Ty.

2. Thu lao clia HDQT dwoc DPHDPCD thwéng nién théng qua va dwoc cdng bd theo quy dinh cla
phap luat.

3. HDQT dwoc quyén tam (rng thu lao cho cac Thanh vién HDQT trwéc khi PHPCD thuwdng
nién thdng qua mirc thu lao cia HDQT. Téng murc thu lao tam (rng dbi véi Thanh vien HDQT
khéng dwoc qua mirc thu lao cu thé da chi trd cho tirng thanh vién HDQT clia ndm trwdc do.
HfE)QT l;)éo cdo viéc tam ng thu lao cho thanh vién HPQT tai cuéc hop DPHDCD thwdng nién
gan nhat.

4. Trwong hop Thanh vién HDQT kiém nhiém chirc danh trong bo may diéu hanh cta Céng Ty,
cac Cong Ty con ctia Cong Ty thi thu lao dwg'c cdng bo phai bao gom cac khoan lwvong, thuwdng
gan va&i chirc danh dieéu hanh va cac khoan thu lao khac.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri cé quyén duwoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, &n, & va cac
khoan chi phi hop ly khég ma ho da phai chi tra khi thwc hién trach nhiém thanh vién Héi dong
quan tri 009 minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc toi tham dy cac cudce hop Dai
h6i dong c6 ddéng, Hb6i dong quan tri hoac cac tiéu ban ctia H6i dong quan tri.

6. Thanh vién Hoi doéng quan tri c6 thé duwoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi co sw
chap thuan cua bai hdi dong co déng. Bao hiém nay khéng bao gom bao hieém cho nhiing trach
nhiém cuda thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham phap luat va Dieu |1é cdng
ty.

7. Thu lao, cac khoan lgi ich khac va chi phi do Cong Ty thanh toan, cép cho Thanh vién HDQT
dwoc cong bo chi tiét trong Bao cao thuwdng nién cua Cong Ty.

Diéu 21. Céng khai cac lgi ich lién quan

Viéc cong khai lgi ich va nguwoi co lién quan ctia Céng Ty thwc hién theo quy dinh sau day:
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1. Thanh vién HDQT cua Cong Ty phai ké khai cho Cong Ty vé cac loi ich lién quan ctia minh
khi c6 phat sinh giao dich v&i Cong Ty, bao gom:

a) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi try s@ chinh, nganh, nghe kinh doanh cua doanh nghiép
ma ho cé s& hiru phan vén gép hodc cd phan; ty 1& va thdi diém s& hivu phan vén gép hodc cd
phan do;

b) Tén, ma sb doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh nghiép
ma nhitng nguwdi co lién quan cia ho cung s& hitu hoac s& hivu riéng phan von gép hoac co
phan trén 10% (mwo&i phan tram) von diéu €.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai duoc thue hién trong thoi han 07 (bay) ngay
lam viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bo sung ph?i duwoc thong bao voi
Cong Ty trong thoi han 07 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay cé stra doi, bo sung twong &ng.

3. Thanh vién HDQT nhan danh c& nhan hodc nhan danh nguwoi khac dé thuc hién cong viéc
dwéi moi hinh thire trong pham vi céng viéc kinh doanh clia Cong Ty déu phai gii trinh ban
chét, n6i dung clia cong viéc do trudc HDQT va chi dwoc thue hién khi dwoc da sb thanh vién
con lai ciia HDQT chép thuan; néu thwc hién ma khéng khai bao hoac khéng dwoc sy chap
thuan ctia HDQT thi t4t ca thu nhap cé duoc tir hoat dong d6 thudc vé Cong Ty.

Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HOI BPONG QUAN TR
Diéu 22. Méi quan hé giira cac Thanh vién HDQT

1. Quan hé gitra cac Thanh vién HDQT la quan hé phéi hop, cac Thanh vién HDQT c6 trach
nhiém théng tin cho nhau vé van de cé lién quan trong qua trinh xt ly céng viéc dwoc phan
cbng.

2. Trong qua trinh x& ly cong viéc, Thanh vién HDQT dwgc phan cong chju trach nhiém chinh
phai cht déng phdi hop xt ly, néu c6 van dé lién quan dén linh vwrc do Thanh vién HDQT khac
phu trach. Trong trwéng hop gitra cac Thanh vién HDQT con cé y kién khac nhau thi thanh vién
chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich HDQT xem xét quyét dinh theo thdm quyén hoéc td
chirc hop hoéc 13y y kién ctia cac Thanh vién HDQT theo quy dinh cla phap luat, Diéu I& Cong
Ty va Quy ché nay.

3. Trong trwong ho'p co si phan cong lai gitka cac Thanh vién HDQT thi cac Thanh vién HDQT
phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc ban giao nay phai dwgc lap thanh van
ban va bao cao Chu tich HDQT vé viéc ban giao doé.

Diéu 23. Méi quan hé v&i Nguwei diéu hanh

Vi vai tro quan tri, HDQT ban hanh cac nghi quyét dé Ban Tong giam doc, Ngwoi diéu hanh
khac to chirc thye hién. Bong thoi, HDQT kiém tra, giam sat thyc hién cac nghi quyét.

Diéu 24. Méi quan hé véi Uy ban kiém toan

1. MGi quan hé gitta HDQT va Uy ban kiém toan la quan hé phoi hop. Quan hé lam viéc gitra
HDBQT vo&i Uy ban kiém toan theo nguyén tac binh dang, dong thoi phoi hop chat ché, ho tro
lan nhau trong qua trinh thyc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao cao téng hop ciia Uy ban kiém toan, HDQT c6
trégh nhiém nghién clru va chi dao cac bé phan cé lién quan xay dwng ké hoach va thuwc hién
chan chinh kip thoi.
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Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 25. Hiéu Iwc thi hanh

Quy ché hoat dong ctia HDQT Cong Ty bao gom 07 chwong, 25 diéu. Quy ché nay co hiéu lyc
ké tr ngay dwoc BDPHDCD théng qua.

TM. HOI DPONG QUAN TRI
CHU TICH HQI PONG QUAN TR

BUI XUAN HUY
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